
南京市市级预算部门整体绩效目标申报表 

（2020 年度） 

部门（单位）名称：南京市人民政府办公厅   部门（单位）负责人：翁国玖      经办人联系电话：83613280  

在职人员 

合  计 
编制

人数 

实有

人数

离退休

人员 

其他

人员 
人员

情况 

229 139 139 76 14 

车辆数（编制数） 
车辆数（实

有数） 

其  

他 其他

信息 
7 7   

  

部门

职责

概述 

（一）按照市政府要求，抓好党中央、国务院，省委、省政府和市委、市政府重大决策部署的贯彻落实。 

（二）负责市政府会议的准备工作，协助市政府领导同志组织实施会议决定事项。 

（三）围绕中心工作，开展调查研究，发挥参谋助手作用。协助市政府领导同志组织起草或审核以市政府、市政府办公厅名义报送发布

的公文，起草市政府领导同志讲话稿和其他文稿。 

（四）办理党中央、国务院和省委、省政府及有关部门、城市发送市政府的公文。研究市政府各部门单位和各区政府请示市政府的事项，

提出审核意见，报市政府领导同志审批。 

（五）督促检查市政府各部门单位和各区政府对党中央、国务院，省委、省政府和市委、市政府决定事项及市政府领导同志批示指示的

贯彻落实情况，及时向市政府领导同志报告。 

（六）负责市政府值班工作，及时报告重要情况和突发事件信息，传达和督促落实市政府领导同志的批示指示。 

（七）负责全国、省和市人大、政协交市政府的有关议案、提案的办理工作。 

（八）负责向国务院办公厅、省政府办公厅和市政府领导同志报送重要政务信息。收集编写信息，准确反映动态，及时报告有关情况，

提出对策建议。 

（九）负责推进、指导、协调、监督全市的政务公开、政府信息公开工作。 

（十）负责协调组织市政府领导同志政务活动的新闻保障，组织实施市政府有关活动的宣传报道。 

（十一）负责市政府参事的组织管理和服务工作。 

（十二）联系市政府驻外办事处有关工作。 

（十三）完成市委、市政府交办的其他任务。 

部门

中长

期战

略目

标（规

划）概

述 

认真贯彻落实党中央国务院、省委省政府和市委市政府决策部署，坚持科学民主决策、依法依规办事，持续加强制度建设，严格经费预

算编制、执行管理，从严控制“三公”经费，认真承办市政府重要会议，深入开展调查研究，严格督促检查领导指示批示落地落实，高

效办理人大代表建议、政协提案，严格规范公文运转，扎实做好市政府值班工作，为高质量建设“强富美高”新南京提供优质服务保障。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

基本

情况 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

基本

情况 

年度

绩效

目标 

一是强化政治引领，严守纪律规矩。牢固树立政治机关意识，更加自觉地用习近平新时代中国特色社会主义思想武装头脑，坚持在思想

上政治上行动上同以习近平同志为核心的党中央保持高度一致，坚决维护党中央权威和集中统一领导，确保中央大政方针以及省委省政

府、市委市政府的决策部署不折不扣落到实处。 

二是围绕中心大局，当好参谋助手。聚焦建设创新名城、打好三大攻坚战等方面，开展更有实践性的调查研究，提出更有针对性的政策

建议，开展更有实效性的督查督促。 

三是突出严谨细致，提升服务效能。按照“细致、精致、极致”的要求，进一步优化文电运转、会议组织等工作流程，认真履行值班值

守职责，扎实做好机关各项保障工作。 

四是全面从严治党，强化作风建设。坚持以党的建设为统领，扎实抓好作风改进、制度建设、反腐倡廉等工作，坚决杜绝形式主义、官

僚主义及其新表现。  



类  

别 
职能 绩效指标 指标值 权重 

内部控制制度建设健

全性 
健全完善  5 

预算执行率 100% 5  

资金使用合规性 合规 5  

预算支出序时进度合

理性 
合理 5  

资金结余结转率 <=5 5  

项目管理办法健全性 健全 5  

“三公”经费控制情

况 
严格 5  

财务管理 

政府采购合规性 合规 5  

人事管理制度健全性 健全 5  
人员管理 

人员配置合规性 合规 5  

资产管理制度健全性 健全完善 5  
资产管理 

资产管理执行规范性 规范 5  

预决算信息公开性 公开 5  

内部

管理 

（共

性指

标）  

其他 
满意度指标 ≥90% 5  

办理党中央、国务院和省委、省政府及有关部门、城市发送市政府的公文。研究市政

府各部门单位和各区政府请示市政府的事项，提出审核意见，报市政府领导同志审批。
文件办理率 99% 5  

负责市政府会议的准备工作，协助市政府领导同志组织实施会议决定事项。 会议保障工作满意度 95% 5  

围绕中心工作，开展调查研究，发挥参谋助手作用。 调研工作满意度 90% 5  

督促检查市政府各部门单位和各区政府对党中央、国务院，省委、省政府和市委、市

政府决定事项及市政府领导同志批示指示的贯彻落实情况，及时向市政府领导同志报

告。 

督查任务完成率 90% 5 

领导外出报备办结率 95% 2 
负责市政府值班工作，及时报告重要情况和突发事件信息，传达和督促落实市政府领

导同志的批示指示。 接报突发事件信息办

结率 
95% 3 

绩效

指标

体系 

部门

综合

履职

（个

性指

标）  

负责全国、省和市人大、政协交市政府的有关议案、提案的办理工作。 

人大代表满意和基本

满意率、政协委员同

意和理解率 

90% 5 
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